Mateřská škola Rychnov na Moravě, okres Svitavy

Školní řád mateřské školy
Č.j. 19/10 MSR 
I. Přijímací řízení

     Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v souladu s rozhodnutím zřizovatele a bude oznámeno vyhláškou zřizovatele-zpravidla v průběhu března daného roku. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita školy.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitelka Mateřské školy Rychnov na Moravě, okres Svitavy . Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání obdrží rodiče u zápisu. Rozhodnutí o přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ  vydává ředitelka MŠ do 30 dnů po zápisu.
Pro všechny nové děti se stanovuje zkušební pobyt na dobu tří měsíců. 

Rodiče předávají ředitelce školy vyplněnou dokumentaci o dítěti ve stanoveném termínu.

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.

II. Evidence dítěte

Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno:

· jméno a příjmení dítěte 

· rodné číslo 

· státní občanství a místo trvalého pobytu 

· jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte 

· místo trvalého pobytu 

· adresa pro doručování písemností 

· telefonické spojení
Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
III. Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy: 6.30 do 15.30 hodin.

Rodiče omlouvají děti den předem nejpozději do 12:00 hod osobně nebo telefonicky, v pondělí do 7.15. Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne, osobně, telefonicky.

Setkávání dětí probíhá do 8 hodin, jinak po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů.

Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Učitelka nesmí převzít dítě do kolektivu třídy , pokud jeví zřetelné známky onemocnění, protože je povinna chránit zdraví ostatních dětí.

 Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. Zamlčování zdravotního stavu dítěte bude považováno za narušování řádu školy.

Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Stejně je postupováno v případě, kdy se např. objeví u dítěte zavšivení. Učitelka musí jednat neprodleně, aby omezila setrvání dítěte v kolektivu na co nejkratší dobu.
Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Předat dítě jiné pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte. Předat dítěte pověřené osobě jen po ústní nebo telefonické žádosti rodičů není možné.

Předávací zónu tvoří vstup z šatny do třídy MŠ.
Veškeré informace o připravovaných akcích v MŠ a důležité informace o provozu jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatnách dětí a na webových stránkách MŠ. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat.

V případě opakovaného vyzvedávání dítěte z MŠ po ukončení provozní doby, bude tato skutečnost oznámena oddělení péče o dítě a zřizovateli. O odchodech dětí po skončení provozu jsou vedeny záznamy. Rodičům může být stanovena úhrada nákladů za péči o dítě po skončení provozní doby MŠ. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů může dojít i k ukončení docházky dítěte do školy.
IV. Organizace provozu školy v měsíci červenci a srpnu.

Omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům dítěte nejméně dva měsíce předem.
V. Zacházení s majetkem školy

Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato záležitost projednána s rodiči (zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava, náhrada škody v co nejkratším termínu.

VI. Platby v mateřské škole

Úplata za předškolní vzdělávání

Výši úplaty  za předškolní vzdělávání stanovuje zvláštní směrnice. Její výše je stanovena po konzultaci se zřizovatelem .
Vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy se poskytuje bezúplatně.

Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské škole je platba, která je pro rodiče povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d)
Úplata za předškolní vzdělávání se vybírá současně se stravným.

Úplata za školní stravování dětí 

Výše stravného je určena podle Vyhlášky č. 107/2005, přílohy č. 2 a odvíjí se z finančních limitů na nákup potravin. Aktuální výši stravného jsou zveřejněny na nástěnce.
Stravné se vybírá současně s úplatou za vzdělávání. Z bezpečnostních a organizačních důvodů jsou stanoveny konkrétní dny pro příjem hotovosti od rodičů a rodiče jsou povinni tyto termíny dodržovat 
Další pokyny ke stravování:

Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem do 12.00 hodin. V pondělí do 7.15 hodin.
Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo pouze první den nemoci dítěte, na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit. Odhlašování obědů provádí zákonný zástupce dítěte telefonicky  nebo osobně v MŠ.
VII. Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte.

Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.
Dítě má právo:

· na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností a emočně kladné prostředí 
· být respektováno jako individualita

· na volný čas a hru a na stýkání se s jinými dětmi a lidmi 

· na ochranu před lidmi a situacemi,  které by mohly  ohrožovat  jeho vývoj a zdraví fyzické nebo psychické
· užívat vlastní kulturu, jazyk i náboženství 
Povinnosti dětí:

· po ukončení hry hračky uklidíme na určené místo

· všichni si pomáháme při společném úklidu

· neodcházíme do šatny bez domluvy s učitelkou, informujeme učitelku o odchodu na toaletu
· neběháme po třídě mezi stolky, chodíme pomalu, abychom neublížili druhým
· dodržujeme dohodnutá pravidla při cvičení na nářadí a s nářadím v průběhu herních činností ve třídě

· ukládáme si věci na určené místo

· neničíme výtvory a stavby kamarádů

· nasloucháme si vzájemně, nekřičíme na sebe

· používáme kouzelná slova – prosím, děkuji, dobrý den, nashledanou apod. 

· vzájemně se oslovujeme křestními jmény

· vzájemně si pomáháme

· vzájemně si půjčujeme hračky

· neubližujeme si, snažíme se o dohodu

· při neshodě vyjednáváme

· dodržujeme čistotu prostředí a osobní hygienu, slušné chování
· dodržujeme návyky při jídle, pomáháme s úklidem talířů po jídle

· jsme ohleduplní ke kamarádům, kteří odpočívají po jídle na lehátkách

· dodržujeme dohodnutá pravidla na školní zahradě
Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců školy:

Pedagog přispívá svou činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. Má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci. Rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovných cílů školy. Učitel 
je povinen odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným způsobem.

Pravomoci ředitele:

Ředitelka mateřské školy může ukončit docházku dítěte do MŠ po předchozím písemném upozornění zástupce dítěte jestliže:

· se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny 

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ a povinnosti vyplývající ze školního řádu
· ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení 

· dítě nezvládne adaptační program MŠ 

Rodiče mají právo:

· na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

· po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 

· konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy 

· přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 

· projevit připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy slušnou formou
· podat žádost o osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání ( ti, rodiče, na než se vztahuje ustanovení Vyhl.č. 14/2005, §6, odst. 3.)
· na informace a poradenskou pomoc školy
Rodiče jsou povinni:

· dodržovat organizaci provozu MŠ
· předávat dítě do MŠ zdravé a vyskytne-li se u  dítěte infekční onemocnění, ohlásit tuto skutečnost neprodleně MŠ

· na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte 
· zajistit, aby dítě docházelo řádně do MŠ

· informovat učitelky o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v MŠ v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem

VIII. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy 
Školní preventivní program

     Cílem primární prevence je zvýšení odolnosti dětí vůči sociálněpatologickým jevům. Zaměřujeme se na posilování sebedůvěry, samostatnosti i sebejistoty, snažíme se podpořit děti v seberozvíjení a aktivnímu poznávání. 
     Cílem našeho programu je, aby se preventivní výchovně vzdělávací působení stalo neoddělitelnou součástí výchovy a výuky ve škole.

     Je nutné analyzovat jedince, konkrétní sociální situaci dítěte.  Nabízíme aktivity a programy, kde se mohou uplatnit všechny děti. Upřednostňujeme především spontánní hru, klademe důraz na pohybové aktivity a veškeré činnosti podporující zdravý rozvoj osobnosti ( prožitkové učení, námětové hry, skupinové práce a činnosti…)
     Důraz je položen na vytváření elementárních základů klíčových kompetencí v počáteční etapě vzdělávání, neboť ty směřují k tomu, aby dítě na své úrovni aktivně a s uspokojením zvládalo nároky života v prostředí rodiny a školy. To znamená, aby bylo schopné žít ve společnosti jemu blízkých dospělých i vrstevníků a komunikovat s nimi, aby bylo způsobilé se učit, na své úrovni také pracovat a řešit problémy, uplatňovat se a prosazovat, ale také se požadavkům okolí přizpůsobit.        Setká-li se takové dítě v budoucnu se sociálně patologickými jevy, dokáže je rozpoznat, nepodlehnout jim a věnovat se jiným, prospěšným aktivitám. 
     Věkově smíšený kolektiv dětí je pro tuto oblast přirozenější, lépe odráží přirozené společenské prostředí a také zde vzniká mnoho přirozených situací, ze kterých mohou děti čerpat osobní zkušenosti.

     Školní preventivní program je naplňován v rámci jednotlivých témat ŠVP. 
Zajištění bezpečnosti při pobytu mimo území MŠ
     Bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají po celou dobu práce s dětmi pedagogičtí pracovníci školy (popř. ostatní zaměstnanci školy, kteří byli pověřeni dozorem nad dětmi), a to od převzetí dětí od jejich zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby předání dítěte zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě smí pracovník školy pouze na základě písemného pověření podepsaného zákonným zástupcem dítěte.
      Pedagogický pracovník odpovídá při pobytu dětí mimo území MŠ nejvýše za 20 dětí (podle vyhlášky č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání).
     Bezpečnost dětí při pobytu venku je zajištěna takto:
Na vycházky mimo území MŠ chodí vždy dvě učitelky. Pokud nelze tuto podmínku z organizačních důvodů dodržet, jde pouze jedna učitelka s max. 20 dětmi, popř. se tato situace řeší pobytem dětí na školní zahradě.
     Ředitelka školy  určí při specifických činnostech (školní výlet, apod.) nebo při pobytu v prostředí náročném na bezpečnost dětí další  osobu k zajištění bezpečnosti . Tato osoba však musí být zletilá, způsobilá k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole.
      Budova mateřské školy je k zajištění bezpečnosti dětí zamykána. Kdokoliv přijde do MŠ, musí použít zvonku a vyčkat příchodu personálu. 
      Všichni pedagogičtí pracovníci i ostatní zaměstnanci školy mají povinnost průběžně dětem vysvětlovat základní pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví, vést děti k ochraně zdraví a předcházet zranění dětí .  Každý úraz hlásí ředitelce školy  a zapíší ho do knihy úrazů.
      Při pohybu dětí mimo budovu školy se všichni řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Doprovázející pedagog poučí děti vhodným způsobem o bezpečnosti. Pro společné výlety tříd platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou děti předem seznámeny.

VIX. Závěrečné ustanovení

Seznámení se Školním řádem MŠ a jeho dodržování je závazné pro rodiče (zákonné zástupce dítěte) a zaměstnance školy.
V Rychnově na Moravě
Platnost od 1.9. 2010 aktualizace 1.9. 2014   
                                 ………………………………………
                                                                     H. Kyselicová DiS, ředitelka školy 
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